PERFIL PLAZA F900567. RECTORADO. Servicio de Administracion de Personal Docente

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual @)
€
Administracion A2/24- 15.232,56 € | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C1/22 L.O.U
Jefe/a de Seccién Control, supervisidn y seguimiento de tomas de posesién, gestion y control de
los expedientes de compatibilidad, integraciones y situaciones administrativas 1
Jornada partida de de funcionarios de carrera. Gestidn y manejo de aplicaciones TiWorks, Anota,
mafiana Portafirmas y base de datos (COPERNYCO)
Gestion y control de partes de altas y bajas por enfermedad (CEPIT), licencias,
permisos, fallecimientos. Gestién de jubilaciones (JUBILA) y demas incidencias 1
del Personal Docente e Investigador funcionario (cambios de departamentos,
centros, dreas de conocimiento).
Gestion de reconocimiento de antigliedad, quinquenios y sexenios del PDI 1
funcionario.
Elaboracién de listados y estadisticas del Personal Docente e Investigador. 1
Gestidn de una unidad de igual categoria o equivalente. 2
Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de célculo y 1
tratamiento de textos.
Legislacién universitaria y administrativa. 2
Idioma inglés a nivel basico. 1

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




